
ESPERIENZA LAVORATIVA

 Comune di Volpiano – Volpiano, Italia 

Indirizzo: Piazza Vittorio Emanuele II 12, 10188 Volpiano (Italia) 

Istruttore Amministrativo Contabile, Area degli Istruttori ex Cat. C1, CCNL Enti Locali 

[ 15/12/2022 – Attuale ] 

Gestione Procedure Commercio e SUAP
• Specialista nell’istruttoria amministrativa per il settore commercio (sede fissa e aree pubbliche), con gestione

autonoma del front-end e back-end procedurale.
• Esperto nell'utilizzo del  portale  Impresainungiorno e nell'interazione con lo  Sportello  Unico per  le  Attività

Produttive (SUAP) per il rilascio di autorizzazioni, SCIA e titoli abilitativi.
• Gestione  dei  flussi  documentali  relativi  alle  Carte  d’esercizio  tramite  accesso  al  circuito  RUPAR e  portale

SistemaPiemonte.
• Utilizzo di Telemaco (Infocamere) per visure e controlli nel Registro Imprese.
• Operatività su piattaforme di e-procurement e gestione amministrativa: MEPA (Mercato Elettronico della PA) e

Traspare per la gestione di bandi e affidamenti.
• Consultazione banche dati per verifiche di conformità: Punto Fisco, Gismaster, e gestione verifiche contributive

tramite portale INPS (DURC).
• Autonomia nella redazione di atti amministrativi: determine (impegno di spesa, accertamento, liquidazione,

affidamento diretto) e proposte di deliberazione per gli organi istituzionali.
• Gestione amministrativa di eventi, manifestazioni e concessioni di suolo pubblico, garantendo il rispetto della

normativa vigente e la correttezza dei flussi di protocollazione.
• Capacità di analisi documentale e monitoraggio dell'iter amministrativo, dalla ricezione dell'istanza al rilascio

del provvedimento finale.

 Unieuro Spa – Settimo Torinese, Italia 

Indirizzo: Via Pier Luigi Nervi 12/14, 10036 Settimo Torinese (Italia) |  Sito web: https://www.unieuro.it 

Tecnico informatico, customer care e addetto vendita 

[ 01/12/2003 – 30/11/2022 ] 

• Attività  di  assemblaggio,  riparazione  e  collaudo  di  sistemi  informatici  e  periferiche,  con  focus
sull'ottimizzazione delle prestazioni.

• Installazione,  configurazione e  troubleshooting avanzato  su  sistemi  operativi  Microsoft  Windows,  macOS e
distribuzioni Linux; gestione di ecosistemi mobile (Android/iOS).

• Progettazione, configurazione e manutenzione di reti LAN/WLAN (domestiche e aziendali); implementazione di
protocolli di sicurezza informatica per la protezione dei dati e dell'integrità dei sistemi.

• Gestione diretta dei rapporti con fornitori e centri di assistenza tecnica; supervisione dell'intero ciclo di vita del
prodotto, dal guasto alla riparazione (RMA), inclusa la logistica di rientro.

• Addetto  alla  vendita  e  consulenza  tecnica  nel  reparto  informatica  e  telefonia,  con  particolare  attenzione
all'analisi delle esigenze del cliente e alla proposta di soluzioni su misura.

• Gestione delle criticità e risoluzione di problematiche complesse, garantendo alti standard di soddisfazione
dell'utente finale.

• Spiccata attitudine alla ricerca di soluzioni tempestive in contesti di emergenza tecnica.
• Ottime capacità relazionali, maturate nel supporto diretto all'utente e nella collaborazione attiva all'interno di

team multidisciplinari.

Dino Mincolelli 
Nazionalità: Italiana   

 

 

 

Numero di telefono:  

Indirizzo e-mail:  

Indirizzo e-mail:  

Abitazione:  
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https://www.unieuro.it


Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO C1  LETTURA C1  SCRITTURA B1  

PRODUZIONE ORALE B2  INTERAZIONE ORALE B1  

francese 
ASCOLTO A2  LETTURA B1  SCRITTURA A2  

PRODUZIONE ORALE A2  INTERAZIONE ORALE A2  

 BI EFFE di Farolfi Bruno – Torino, Italia 

Indirizzo: Via Pinelli 22, 10144 Torino (Italia) 

Fotografo 

[ 04/02/2002 – 09/05/2002 ] 

• Gestione della cassa, delle telefonate e dei clienti
• Apertura e chiusura del negozio
• Conversione Audio/Video da supporti analogici a digitali, con relativo videomontaggio

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Patente Europea Informatica e vari corsi di formazione inerente al settore informatico 
Unieuro Spa [ 18/03/2004 – 30/11/2022 ] 

Indirizzo: Via Pier Luigi Nervi 12/14, 10036 Settimo Torinese (Italia) |  Sito web: https://www.unieuro.it 

Corso di Primo Soccorso 
Unieuro SpA [ 10/03/2019 – 11/03/2019 ] 

Istruzione Secondaria Superiore Ordine Tecnico - Ragioneria e Perito Commerciale 
Istituto Tecnico Commerciale Statale "Ex-Russel - Ex Moro" [ 31/08/1996 – 29/07/2001 ] 

Indirizzo: Via Scotellaro 15, 10155 Torino (Italia) |  Sito web: http://www.russell-moro.it/ 

Progetto IGEA sperimentale - Orientato verso i sistemi informatici​

COMPETENZE LINGUISTICHE 

Lingua madre: italiano 

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE 

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) /  Editing foto video e audio /  Ottime competenze
nell'uso dei SO Windows, Linux, Android, MacOS, IOS /  Conoscenze avanzate di Hardware (Assemblaggio e
Riparazione) /  Ottima dimestichezza su tutta la parte Hardware e software dei PC 

HOBBY E INTERESSI 

Passione per la tecnologia 

PATENTE DI GUIDA 

Patente di guida: B

COMPETENZE ORGANIZZATIVE 

Competenze organizzative 

- Ottime competenze organizzative e capacità nella risoluzione dei problemi
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https://www.unieuro.it
http://www.russell-moro.it/


COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI 

Competenze comunicative e interpersonali. 

- Buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza lavorativa

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - "Codice in materia di
protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - "Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 
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