Allegato B alla determinazione n.ro 1082 del 24/06/2023

COMUNE DI VOLPIANO s

Citta Metropolitana di Torino D

NET

Codice Fiscale 01573560016
Piazza Vittorio Emanuele II 12 — 10088 VOLPIANO (TO)
www.comune.volpiano.to.it e mail: protocollo@pec.comune.volpiano.to.it

AVVISO PUBBLICO

per la presentazione, da parte degli operatori economici di cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016, della
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE finalizzata alla partecipazione ad una procedura negoziata (ai
sensi dell’art. 36, comma 2, del D.Lgs. 50/2016), tramite Richiesta di Offerta (RdO) sulla piattaforma in
uso in questa pubblica amministrazione denominata “TRASPARE”, per I’affidamento a favore del
Comune di Volpiano del servizio di elaborazione delle retribuzioni e degli adempimenti conseguenti per
un periodo di 5 (cinque) anni piu precisamente 01.01.2024 — 31.12.2028 (CIG ZC73BAD765)

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO RENDE NOTO

che il Comune di Volpiano in applicazione della Determinazione del responsabile del settore finanziario
n,.1082 del 24/06/2023, intende pubblicare un Avviso di manifestazione di interesse, rivolto agli operatori
economici di cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016, al fine di individuare (nel rispetto dei principi di non
discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita, rotazione e trasparenza) i soggetti da invitare alla
successiva procedura negoziata, da svolgersi tramite Richiesta di Offerta (RdO) sulla piattaforma TRASPARE,
con aggiudicazione attraverso il criterio del minor prezzo ai sensi dell'art. 95, del D.Lgs. 50/2016) per
I'affidamento del servizio in oggetto.

Tutti i soggetti interessati, in possesso dei requisiti previsti nel presente avviso, possono pertanto presentare
comunicazione di manifestazione di interesse per la partecipazione alla procedura di affidamento.

Stazione Appaltante
La procedura di affidamento verra gestita dal Comune di Volpiano, con sede in Piazza Vittorio Emaunele II
12, 10088 Volpiano, (TO)

Oggetto dell'avviso:

Individuazione di operatori economici (di cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016) da invitare alla procedura
negoziata per l'affidamento, tramite Richiesta di Offerta (RdO) sulla piattaforma TRASPARE, del servizio di
elaborazione delle retribuzioni e degli adempimenti conseguenti per un periodo di 5 (cinque) anni piu
precisamente 01.01.2024 — 31.12.2028 a favore del Comune di Volpiano.

Le prestazioni richieste sono indicate nel capitolato d’oneri approvato con il medesimo atto ed allegato al
presente avviso.

Importo stimato a base di gara e durata:
L'importo totale annuale presunto ¢ pari ad € 7.717,00, oltre IVA , mentre l'importo presunto per i 5 anni di
affidamento ¢ pari ad € 38.585,00, oltre IVA .

La durata dell'affidamento ¢ di anni 5 (cinque) e piu precisamente 01/01/2024 — 31/12/2028.
Requisiti minimi per la presentazione della manifestazione di interesse:

a) Requisiti di ordine generale:

U appartenere alla categoria di operatori economici, secondo la definizione di cui all’art. 45 del D.Lgs.
50/2016;

U assenza cause di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. e assenza di cause ostative a
contrattare con la Pubblica Amministrazione in base a disposizioni di legge vigenti;

0 essere in regola con le disposizioni in materia previdenziale e assicurativa;
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O iscrizione al Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura
dalla quale risulti, come oggetto sociale, lo svolgimento di attivita oggetto dell’appalto.

0 essere iscritti, entro la data di scadenza di presentazione della manifestazione d’interesse, sulla piattaforma
TRASPARE, nella categoria merceologica inerente I’oggetto della presente procedura, a tale fine si
rimanda alle note operative allegate relative alla procedura di iscrizione al suddetto portale;

b) Requisiti di capacita tecnico e professionali:

[0 aver eseguito nei 5 anni precedenti (2018/2019/2020/2021/2022) almeno 7 (sette) servizi di elaborazione
stipendi con caratteristiche analoghe a quelle indicate nel capitolato speciale d’oneri (allegato A) per
amministrazioni comunali con almeno 10 mila abitanti per ciascun anno, con un fatturato di almeno €
400.000,00 in ognuno dei 5 anni precedenti (2018/2019/2020/2021/2022);

[0 disporre di un’organizzazione strutturata composta, alla data di presentazione della presente

manifestazione, di almeno 10 (dieci) dipendenti

iscrizione all’albo dei Consulenti del Lavoro da almeno 5 anni;

essere in possesso della certificazione di qualita UNI EN ISO 9001 2015 in corso di validita;

fornire i servizi in cloud attraverso piattaforme gestite da soggetti erogatori di servizi SaaS in cloud presenti

nell’elenco dei conservatori iscritti al Marketplace dei servizi di conservazione AGID, ai sensi delle Linee

guida di cui all’art. 71 del CAD relative alla formazione, gestione e conservazione dei documenti
informatici e del regolamento sui criteri per la fornitura e dei servizi di conservazione dei documenti
informatici.

Ooono

Per i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di operatori economici, vale quanto previsto dall’art. 48
del D.Igs. n.50/2016; ¢ vietata la contemporanea partecipazione come singolo operatore e come componente
di un raggruppamento di imprese o di un consorzio, nonché la contemporanea partecipazione a pitt di un
raggruppamento.

Per le finalita sopra esposte,
SIINVITANO

gli operatori economici interessati alla procedura sopra descritta ad esprimere la propria manifestazione di
interesse mediante la presentazione di domanda attraverso la piattaforma TRASPARE, firmata digitalmente a
pena di nullita, inderogabilmente entro il termine di scadenza delle ore 12:00 del giorno 11/07/2023:
L’istanza, redatta utilizzando 1'allegato modello C) corredata da fotocopia di un documento di identita del
sottoscrittore in corso di validita (fronte/retro), dovra pervenire, con I’'indicazione del mittente e con la dizione
“MANIFESTAZIONE DI INTERESSE per la partecipazione all'affidamento del servizio di elaborazione delle
retribuzioni e degli adempimenti conseguenti per un periodo di anni 5 (cinque) e precisamente 01.01.2024 —
31.12.2028 a favore del Comune di Volpiano” esclusivamente tramite posta elettronica certificata al seguente
indirizzo e-mail del Comune di Volpiano protocollo@pec.comune.volpiano.to.it sottoscritto digitalmente dal
rappresentante legale (formato p7m).

Trattandosi della presentazione di una manifestazione di interesse, in questa fase non devono essere
presentate offerte.

Trattamento dati personali

Si precisa che il trattamento dei dati pervenuti si svolgera in conformita alle disposizioni di legge. Si informa
che tali dati saranno acquisiti e trattati con liceita e correttezza nella piena tutela dei diritti e della riservatezza
dei partecipanti.

Altre informazioni
Il presente avviso ¢ finalizzato a costituire un elenco di operatori economici da invitare alla procedura di
affidamento, non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo il Comune di Volpiano.
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Ci si riserva di interrompere in qualsiasi momento il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti
possano vantare alcuna pretesa.

Si procedera alla trattativa anche qualora pervenga una sola manifestazione di interesse.

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali.

e speciali richiesti per I’affidamento del servizio che invece dovra essere dichiarato dall’interessato.

ed accertato dalla Stazione Appaltante in occasione della procedura di affidamento.

Si comunica che il Responsabile Unico del procedimento di gara ¢ la signora Patrizia NOTARIO.
Responsabile del Settore Finanziario.

Per maggiori informazioni gli interessati possono inviare una e-mail all'indirizzo:
ragioneria@comune.volpiano.to.it

Volpiano, 26/06/2023
Il responsabile settore finanziario

Patrizia NOTARIO
(FIRMATO IN ORIGINALE)



—

2 TRASPARE

la Pubblica AmMministrazione
trasparente ed efficiente

NOTE OPERATIVE
ISCRIZIONE AL PORTALE
TRASPARE

Piattaforma Traspare®
https://www.traspare.com



2 TRASPARE

la Pubblica Amministrazione
trasparente ed efficiente

Il fornitore che intende iscriversi alla Piattaforma Traspare e successivamente richiedere
I’abilitazione deve seguire i seguenti passi illustrati di seguito.

Dal menu in alto, posizionarsi sulla voce di menu “ACCEDI” e cliccare “ACCESSO
PUBBLICO” (vedi fig. 1)

RASPARENZA BANDI DI GARA WHISTLEBLOWING MEET OPEN BDAP CONTATTI m

B Accesso Ente

_> & Accesso Pubblica
Benvenuti

in TRASPARE - Versione DEMO

fig. 1
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TRASPARE
la Pubblica Amministrazione

trasparente ed efficiente

Viene cosi visualizzata la pagina di “LOGIN”. Poiché si tratta di nuova iscrizione, occorre cliccare
sul link “CLICCA QUI” indicato dalla freccia come (fig. 2)

TRASPARE
Ia Pubbleca fmmisistraziong
.- '.:.'-f_[lbrl‘_‘nl'.e o E[,r:-;-_nnrl:

Accesso Pubblico

DEMO - Traspare

Emall

Password

Ricordami Recupera passward

Mon sei ancora registrato? clicca qul

A

fig. 2

Compilare il modulo di registrazione con i dati richiesti. Si prega di inserire un indirizzo email di
posta ordinaria e non di PEC. L’indirizzo email fornito, verra utilizzato per eseguire
successivamente il login al portale. Dopo aver completato la maschera con TUTTI i1 dati
OBBLIGATORI, cliccare sul pulsante in basso “ISCRIVITI” (fig. 3).
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la Pubblica Amministrazione
trasparente ed efficiente

2 TRASPARE

tia Pubbiica mminisirariene
fragparenta &a effciente

Registrati al portale

DEMO - Traspare

Email

demog@legsolution.com

{Utilizzare per |a registrazione una mall ordinana e non un

indirizzo pec)
Password Conferma password

(Password minima di 8 caratteri, una lettera maluscola, una

lettera minuscola, un numera)

Paese di nascita

ITALIA

Inserire la data di nascita

Regiane Pravineia
Seleziona una regione... Seleziona una provincia...

Faoged maske Cittadinanza italiana
Seleziona una citta...

Sess0 Codica fiscale
Uomo

This reCAPTCHA i for ly, Plesse repart 10 the
im o secisg this.

- Non sono un robot

Al termine della registrazione verra inviata una mail per verificare lindirizzo emall inzerito e per attivare l'account!

ire i nostri servizi. Utilizzando tali , accetti ['utilizzo de

Recupera password

fig. 3

Una volta cliccato sul pulsante “ISCRIVITI”, si ricevera un email da parte di Traspare al proprio
indirizzo email INDICATO IN FASE DI REGISTRAZIONE. Affinché I'utenza sia attiva, occorre
cliccare sul link arrivato via email.
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TRASPARE

la Pubblica Amministrazione
trasparente ed efficiente

DOMANDA? COSA POSSO FARE SE NON MI E’ ARRIVATA
L’EMAIL O ERRONEAMENTE L’'HO CANCELLATA SENZA AVER
CLICCATO SUL LINK UTILE ALL’ATTIVAZIONE DELL'UTENZA?

RISPOSTA: EFFETTUANDO IL LOGIN CON L’'EMAIL E LA
PASSWORD INSERITA IL FASE DI REGISTRAZIONE, S| VERRA’
REINDIRIZZATI VERSO LA PAGINA (vedi fig. 4). DA QUI FE’
POSSIBILE “RINVIARE LA MAIL DI ATTIVAZIONE” QUINDI
CLICCANDO SUL PULSANTE, VERRA’ RIGENERATO E
RINVIATO UN NUOVO LINK PER POTER POl PROSEGUIRE
CON L’ATTIVAZIONE DELL'UTENZA O EVENTUALMENTE
QUALORA VI FOSTE ACCORTI DI AVER INSERITO UNA MAIL
ERRATA, POTETE CLICCARE “CAMBIARE L’EMAIL DI
REGISTRAZIONE”.

Aftenzione

la tua mail non risulta

Controlla la tua casella di posta dove al termine della registazione la piattaferma ha inoltra via mail il link per I'attivazione dell'account

sel iscritto alla piattaformat

In alternativa puol reinviare la mail di attivazione o cambiare la mail con cu

fig. 4

Se vi siete resi conto di aver inserito un’email sbagliata potete cliccare sul pulsante “Cambia email
di registrazione”. Cliccando sul pulsante, otterrete la maschera come di seguito (vedi fig. 5) nella
quale provvederete a cancellare 1’email errata e ad inserire I’email corretta. A procedura conclusa,
verra inviata 1’email con il link di attivazione dell’utenza, al nuovo indirizzo email “corretto”
appena inserto.
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la Pubblica Amministrazione
trasparente ed efficiente

2 TRASPARE

Cambia Email di registrazione

Ermnail

Inserire un Indirizzo emall valldo

Chiudi

fig. 5

Dopo aver cliccato sul link di attivazione ricevuto via email e ripetendo ’accesso a Traspare,
verrete indirizzati sulla seguente pagina (vedi fig. 6)

Operatore Economico Iscrizione Albo Commissari Prenotazioni
Accedi e compila il form per abilitare il tuo account come operatore economico Inizia la procedura per Iabilitazione come commissario di gara Gestione delle prenotazion ai servizi dellente
[ avia ‘ [ aviita ‘ Abilta

\
4

[m | u
Contratti Profilo Tutorial & Manuali
Gestione dei contratti Gestione del profilo Guide e Tutorial sull'utilizzo della piattaforma
[ nvina Acced! =
fig. 6

Ora si ¢ registrati sulla “Piattaforma Traspare”. Si consiglia la lettura delle NOTE OPERATIVE -
ISCRIZIONE ALBO FORNITORI
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