
 
 
 

 
 

 
 
 
AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 
 

OGGETTO: Avviso esplorativo per l’acquisizione di manifestazioni di interesse per 
l’affidamento del servizio di addetto stampa, comunicazioni e pubbliche relazioni 
per l’anno 2023 da espletarsi ai sensi del D. Lgs. 50/2016 e del D.L 76/2020 e s.m.i. 
 

 
 

IL RESPONSABILE SETTORE AMMINISTRATIVO E SERVIZI 
ALLA PERSONA 

 

1. PREMESSA 

In attuazione dei principi che regolano la trasparenza e l’efficacia dell’azione amministrativa la 
legge 7 giugno 2000, n. 150 ha disciplinato le attività di informazione e di comunicazione delle 
pubbliche amministrazioni. 
In particolare l'articolo 9 della medesima legge, fra il resto, prevede: 
1.  Le amministrazioni pubbliche di cui all’art. 1, comma 2, del decreto legislativo 3 febbraio 1993, 

n. 29, possono dotarsi, anche in forma associata, di un ufficio stampa, la cui attività è in via 
prioritaria indirizzata ai mezzi di informazione di massa. 

2. Gli uffici stampa sono costituiti da personale iscritto all’albo nazionale dei giornalisti. Tale 
dotazione di personale è costituita da dipendenti delle amministrazioni pubbliche anche in 
posizione di comando o fuori ruolo, o da personale estraneo alla pubblica amministrazione in 
possesso dei titoli individuati dal regolamento di cui all’art. 5, utilizzato con le modalità di cui 
all’art. 7, comma 6, del decreto legislativo 3 febbraio 1993, n. 29 e successive modificazioni, nei 
limiti delle risorse disponibili nei bilanci di ciascuna amministrazione per le medesime finalità. 

3. L’ufficio stampa è diretto da un coordinatore, che assume la qualifica di capo ufficio stampa, il 
quale, sulla base delle direttive impartite dall’organo di vertice dell’amministrazione, cura i 
collegamenti con gli organi di informazione, assicurando il massimo grado di trasparenza, 
chiarezza e tempestività delle comunicazioni da fornire nelle materie di interesse 
dell'amministrazione. 

 
 

RENDE NOTO CHE 
 

l’Amministrazione del Comune di Volpiano intende indire apposita procedura comparativa, ai sensi 
degli artt. 30 e 36, comma 9 bis del D. Lgs. 50/2016 e dell’art. 1 del D. L. 76/2020 al fine di 
individuare il professionista a cui conferire l'incarico di addetto stampa, comunicazioni e pubbliche 
relazioni del Comune di Volpiano per l’anno 2023 così come previsto dalla legge n. 150 del 7 giugno 
2000 recante “Disciplina delle attività di informazione e di comunicazione delle pubbliche 
amministrazioni”. 

L’affidamento avverrà tramite le procedure telematiche per l’acquisizione di servizi nel mercato 
elettronico gestito da Consip S.p.a., inserendo nella piattaforma telematica MEPA un progetto di 



servizio di ufficio stampa, comunicazioni, e pubbliche relazioni e procedendo al successivo 
affidamento con il criterio del prezzo più basso ai sensi dell’art. 36, comma 9 bis del D. Lgs. 50/206 
e dell’art. 1 del D. L. 76/2020. 

Con il presente avviso, l’Amministrazione intende svolgere un’indagine di mercato, finalizzata 
esclusivamente all’individuazione degli operatori economici da invitare alla predetta procedura di 
affidamento che verrà espletata telematicamente sul MEPA.  

Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o paraconcorsuale 
e non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi; si tratta semplicemente di 
un'indagine conoscitiva finalizzata all’individuazione di operatori economici da consultare nel 
rispetto dei principi di economicità, efficacia, imparzialità, parità di trattamento, trasparenza, 
proporzionalità ai sensi dell'art. 30 del D. Lgs.  50/2016 (e ss.mm.i). 

L’acquisizione delle candidature non comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte 
dell’Amministrazione proponente, la quale si riserva, pertanto, la facoltà di sospendere, modificare, 
revocare e/o annullare, a proprio insindacabile giudizio, la procedura relativa al presente avviso. 

Ai fini della formulazione dell’offerta l’operatore economico dovrà tenere conto delle prestazioni 
che dovrà effettuare e riportate nel paragrafo 4 denominato "Oggetto e caratteristiche dell’incarico". 

Si forniscono di seguito, in sintesi, le informazioni utili per la manifestazione d’interesse che 
costituiscono elementi base della successiva procedura. 

 
2. DENOMINAZIONE E INDIRIZZO UFFICIALE DELL’AMMINIS TRAZIONE 

AGGIUDICATRICE 

Comune di Volpiano – Settore Amministrativo e Servizi alla Persona, piazza Vittorio Emanuele 
II, n. 12 – 10088 Volpiano (TO) - Pec: protocollo@pec.comune.volpiano.to.it 

3. IMPORTO E DURATA DELL’INCARICO 

L’importo stimato a base di gara e da sottoporre a ribasso, al netto dell’IVA e degli oneri 
previdenziali, è di € 10.800,00 per il periodo 01.01.2023-31.12.2023, con possibilità di rinnovo per 
l’anno 2024. 

4. OGGETTO E CARATTERISTICHE DELL’INCARICO  

Come evidenziato in premessa, oggetto del servizio, di cui alla presente ricerca, è la gestione delle 
funzioni di addetto stampa, comunicazioni e pubbliche relazioni del Comune di Volpiano. In 
particolare verranno affidate le seguenti mansioni: 

• Relazione di comunicati stampa riguardanti sia l’attività dell’Amministrazione e del suo vertice 
istituzionale, sia quella di informazione, promozione e lancio dei servizi erogati; 

• Comunicati sull’attività politica del Sindaco, degli Assessori e dei Consiglieri; 
• Contatto costante con i giornalisti delle varie testate ed agenzie, gestione mailing list e social 

media; 
• Contatto costante tramite mezzi telematici (telefono, mail, ecc.) con Sindaco, Assessori, 

Consiglieri e tutta la Giunta Comunale; 
•  Un appuntamento settimanale per confrontare le novità e/o seguire eventi o consigli comunali; 
• Firma, gestione e realizzazione dei contenuti della pubblicazione periodica del Comune; 
• Massima diffusione e visibilità sui mass media (testate locali e nazionali e radio e tv locali), di 

tutte le attività dell’Ente; 
• Miglioramento dell’immagine esterna dell’Ente; 
• Supporto alle attività di comunicazione sui canali social e sul sito del Comune in occasione di 

allerte meteo; 
• Supporto alla redazione di volantini, locandine, brochure e materiali per la stampa, seguendo il 

prodotto dalla fase iniziale di progettazione fino alla realizzazione e alla consegna. 
 

Sono ammessi a partecipare i soggetti di cui all’art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016 in possesso dei 



seguenti requisiti: 
• assenza dei motivi di esclusione previsti dall' art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016; 
• non essere in alcuna delle condizioni di inconferibilità ed incompatibilità di incarico contemplate 

dal D. Lgs. 8 aprile 2013 n. 39 e s.m.; 
• iscrizione all’ordine dei giornalisti e aver svolto per almeno 2 anni analogo incarico presso una 

pubblica amministrazione in qualità di addetto stampa oppure direttore responsabile di notiziario 
comunale; 

 
5.  MODALITÀ E TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE 

DI  INTERESSE 

Gli operatori economici qualificati interessati a partecipare alla procedura, dovranno far pervenire la 
propria manifestazione di interesse compilando in tutte le sue parti il modello allegato al presente 
avviso (Allegato A), che dovrà essere firmato digitalmente e inviato unicamente a mezzo posta 
elettronica certificata al seguente indirizzo PEC: protocollo@pec.comune.volpiano.to.it. 
 

Nel caso di presentazione di un numero di manifestazioni di interesse superiori a 5 si 
provvederà ad individuare i concorrenti da invitare alla procedura tramite sorteggio. 
 
Si precisa che l’Amministrazione esperirà la procedura anche in presenza di una sola 
manifestazione di interesse. 

 
entro e non oltre le ore 12.00 di lunedì 05 dicembre 2022. 

 
La PEC dovrà riportare il seguente oggetto: Manifestazione di interesse per l’affidamento 
dell’incarico di addetto stampa, comunicazioni e pubbliche relazioni del Comune di Volpiano. 

 
Non verranno prese in considerazione, e quindi automaticamente escluse dalla procedura di 
selezione, le manifestazioni di interesse pervenute dopo il termine di scadenza indicato, oppure 
inviate mediante modalità diverse dalla posta elettronica certificata. 

 
6. PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO 

II presente avviso è pubblicato e consultabile nel sito web del Comune di Volpiano all’indirizzo: 
                  https://www.comune.volpiano.to.it/it-it/amministrazione/atti-pubblicazioni/bandi-di-gara 

 
7. PROCEDURA DI GARA 

Saranno invitati a partecipare al confronto concorrenziale telematico tutti gli operatori che, in 
possesso dei surriferiti requisiti di partecipazione, avranno presentato regolare istanza di 
partecipazione e che al momento di pubblicazione della gara telematica risulteranno iscritti alla 
piattaforma MEPA per specifica attività relativa ai servizi di Marketing, Comunicazione, 
Pubblicità, Social Media e Ricerche di Mercato.  

 
Eventuali ulteriori indicazioni sulla modalità, tempistiche, caratteristiche tecniche e condizioni dello 
svolgimento del servizio saranno indicate nella richiesta di offerta. 
 

8. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

Ai sensi dell’art. 6 del regolamento UE 2016/679 i dati personali, forniti e raccolti in occasione 
della presente trattativa, saranno trattati esclusivamente in funzione e per i fini della trattativa 
medesima e saranno conservati presso le sedi competenti dell’Amministrazione. Il conferimento dei 
dati previsti dal bando e dal presente capitolato, è obbligatorio ai fini della partecipazione. Il 
trattamento dei dati personali viene eseguito sia in modalità automatizzata che cartacea. In relazione 
ai suddetti dati, l’interessato può esercitare i diritti di cui al regolamento UE 2016/679 e all’art. 53 
del D. Lgs. 50/2016. 

 



 
9. INFORMAZIONI  

Responsabile Unico del Procedimento è il Responsabile Settore Amministrativo e Servizi alla 
Persona, Dott. Franco CAGNA. 

Per ogni informazione o richiesta di chiarimenti contattare il Settore Amministrativo e Servizi alla 
Persona (Franco CAGNA al numero di telefono 0119954525 o all’indirizzo mail 
segreteria@comune.volpiano.to.it o all’indirizzo PEC: protocollo@pec.comune.volpiano.to.it 

                     
Il presente avviso è pubblicato sul sito internet dell’Amministrazione Comunale dal giorno 24 
novembre e fino al giorno 05 dicembre 2022. 

 
 
 
 

IL RESPONSABILE 
SETTORE AMMINISTRATIVO 
E SERVIZI ALLA PERSONA 

Firmato digitalmente 
CAGNA Dott. Franco 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 


